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1 Einleitung
Die Lehrkréafte-Endgerate des Landes sind in einem Unified Endpoint
Management (UEM) — einer zentralen Verwaltung fur Endgerate — E] P

eingebunden. Das Land stellt dartber allen Geraten bestimmte Richtlinien
sowie eine Grundausstattung an Software zur Verfligung, die entweder
vorinstalliert ist oder Uber den internen Appstore (Hub) nachinstalliert werden
kann. Der aktuelle Stand kann folgender Seite der IQSH-Medienberatung
entnommen werden: E]

https://medienberatung.igsh.de/softwareliste-ipad.html.

Falls gewunscht kdnnen Schultrdger bzw. durch diese beauftragte IT-Dienstleister die
Administration der Lehrkrafte-Endgerate tbernehmen und zum Beispiel weitere Software tUber
den Hub bereitstellen. Auf den Lehrkréfte-iPads lassen sich auf3erhalb des internen Appstores
keine Anwendungen installieren. Die Nutzung einer privaten Apple-ID der Lehrkraft ist nicht
madglich.

Mit den Lehrkrafte-Endgeraten ist eine padagogisch-didaktische Nutzung, die Unterrichtsvor-
und nachbereitung sowie die Erledigung schulorganisatorischer Aufgaben
(z.B. Nutzung der Dienst-Email, Noteneingabe in School SH, ...) mdglich.
Eine private Nutzung ist nicht gestattet.

Weitere Informationen finden Sie in der Dienstvereinbarung unter
https://medienberatung.igsh.de/endgeraete-lk-s-dokumente.html.

Diese Anleitung bezieht sich auf das Lehrkréfte-iPad. Folgendes Modell wird
dabei durch das Land Schleswig-Holstein bereitgestellt:

e iPad 9.Generation (2021) 10.2“ Wi-Fi 64 GB

2 Ersteinrichtung durchftihren (Onboarding)

Die Anmeldung und Ersteinrichtung des Endgerates wird in der Onboarding-
Anleitung von Dataport bzw. im zugehorigen IQSH-Video beschrieben:
https://medienberatung.igsh.de/endgeraete-lk-s-anl-videos.html.
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3 Hardware: Anschlussmoéglichkeiten und Zubehor

3.1 Anschlussmadglichkeiten

Das iPad ist mit folgenden Schnittstellen ausgestattet:

e 1: Stereo-Lautsprecher
e 2: Lightning-Anschluss
e 3: Smart Connector

o 4: Kopfhorer-Anschluss (3,5 mm)
e 5: Mikrofone

e 6: Kamera (hinten)

e 7: Taste fur Ein/Aus und Standby
e 8: Tasten zur Lautstarkeregelung
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e 9: Kamera (vorne)
e 10: Home-Taste und Touch ID-Sensor (Fingerabdrucksensor)

An das iPad lassen sich u. a. folgende Geréte anschliel3en:

e Monitor: Verbindungsmoglichkeiten siehe Kapitel Dockingfahiger Arbeitsplatz
¢ Maus, Tastatur: Verbindungsmaoglichkeiten siehe Kapitel Dockingfahiger Arbeitsplatz
e externer Datentrager (z.B. USB-Stick, USB-Festplatte etc.): Verbindung tber Lightning-
USB-Adapter (z. B. Apple Lightning auf USB 3 Kamera-Adapter)
Hinweis: Haufig ist eine externe Stromquelle fiir den Datentrager erforderlich.
o Drucker mit Airprint-Unterstiitzung: kabellose Verbindung per WLAN (siehe Kapitel
Drucken)
o Headset, Kopfhorer, Mikrofon
o ...mit Bluetooth-Unterstitzung: kabellose Verbindung tber Bluetooth
o ...mit Klinkenstecker: Verbindung Gber Kopfhérer-Anschluss (4)

3.2 Zubehor

Das Lehrkrafte-iPad wird mit folgendem Zubehor ausgeliefert:

e Bluetooth-Tastatur und iPad-Hulle: Um die Tastatur nutzen zu kbnnen, muss diese
zunéachst per Bluetooth mit dem iPad verbunden werden (siehe Kapitel Bluetooth-
Tastatur und iPad-Hille verwenden).

o Stift (Apple Pencil): Der Stift muss vor der Verwendung zunachst mit dem iPad
gekoppelt werden (siehe Kapitel Stiftnutzung).

3.3 Dockingfahiger Arbeitsplatz

An das iPad lasst sich bei Bedarf ein Monitor sowie eine Maus und eine Tastatur (diese Gerate
werden nicht durch das Land bereitgestellt) anschlieRen. Dadurch erhalt man einen vollwertigen
PC-Arbeitsplatz.
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Das iPad kann dazu uber den Lightning-Anschluss (1) und zum Beispiel einen Lightning-HDMI-
Adapter (2) mit dem HDMI-Anschluss des Monitors verbunden werden (3). Maus und Tastatur
konnen per Bluetooth mit dem iPad verbunden werden (4):

Nach Anschluss des iPads an den Monitor wird der Bildschirminhalt dupliziert auf dem Monitor
angezeigt. Eine Erweiterung des Bildschirms — eine Anzeige unterschiedlicher Inhalte auf
beiden Monitoren und Verschieben von Inhalte zwischen den Bildschirmen — ist nicht mdglich.
Einige Apps ermdglichen jedoch in Teilen die Nutzung eines erweiterten Bildschirms. So
kénnen zum Beispiel bei der App ,Keynote® im Prasentationsmodus auf dem Monitor die
Prasentationsfolien und auf dem iPad-Display die Folienvorschau und die Notizen angezeigt
werden.

Hinweis: Soll ein dockingfahiger Arbeitsplatz fir unterschiedliche iPads zum Beispiel im
Lehrerzimmer aufgebaut werden, so empfiehlt sich anders als bei dem oben beschriebenen
Szenario die Verwendung einer kabelbasierten Maus und Tastatur und eines Adapters mit
einem HDMI-Anschluss und zwei USB-Anschliissen. Dadurch entféllt dann das standig
notwendige Koppeln und Trennen der Maus und der Tastatur an den wechselnden iPads per
Bluetooth.

4 iPadOS-Grundlagen

4.1 Home-Bildschirm

Uber die Home-Taste am iPad (siehe Nummer 10 in der Abbildung oben) und bei jedem
Neustart des Gerates gelangt man auf den Start-Bildschirm (Home-Bildschirm) des iPads. Er
besteht in der Startkonfiguration aus zwei Seiten.
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Auf der ersten Seite befinden sich einige Mini-Anzeigen (Widgets) zur Darstellung zum Beispiel
der Uhrzeit, des Datums und des Wetters (1), einige System-Apps (2) und das Dock (3) mit
weiteren Apps, zuletzt benutzen Anwendungen und der App-Mediathek:

Das Dock wird auf allen Seiten des Home-Bildschirms angezeigt und dient zum schnellen
Starten der sich dort befindlichen Apps. Diese kénnen bei Bedarf geandert werden (siehe
unten).

Uber eine Wischbewegung von rechts nach links gelangt man auf die zweite Seite des Home-
Bildschirms. Hier werden im Auslieferungszustand alle weiteren installierten Apps (1) sowie das
Dock (2) angezeigt:

Um den Home-Bildschirm nach eigenen Vorstellungen anzupassen, legt man einen Finger
langer auf ein App-Symbol (1) und wahlt ,Home-Bildschirm bearbeiten” (2):
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App teilen

App entfernen

Hinweis: Die Apps fangen nun an zu wackeln und kénnen bearbeitet werden.
Folgende Bearbeitungsmoglichkeiten stehen zur Verfligung_

e App/Widget verschieben: Betreffende App an den linken Rand (1) bzw. rechten Rand
(2) ziehen, um diese auf die erste Seite bzw. neue dritte Seite des Home-Bildschirms zu
verschieben. Alternativ App auf dem aktuellen Home-Bildschirm an die richtige Position

ziehen (3) oder ins Dock (4) am unteren Bildschirmrand ziehen:

ersetzen [r— watband ~ AppCataiog
© A
P

fhice Firefox Hub L Jitsl Meet

e App/Widget vom Home-Bildschirm entfernen: Dazu das Minus-Symbol (1) an der
betreffenden App bertihren und ,Vom Home-Bildschirm entfernen* wahlen:

Liipe

3 -

>

Jitsi Meet* entfernen?
Bei Entfernen vom Home-Bildschirm
verbleibt die App in deiner App-
Mediathek.

Vom Home-Bildschirm entfernen I 2

Abbrechen

Hinweis: Die App wird dadurch nicht mehr auf dem Home-Bildschirm angezeigt, ist aber
weiterhin auf dem iPad installiert und kann Gber die App-Mediathek gefunden werden.

e Appsin Gruppen anordnen: Eine erste App mit dem Finger auf eine zweite App
ziehen. In den entstandenen Ordner ggf. weitere Apps ziehen. Zum Umbenennen des
Ordners den Finger auf den Ordner (1) legen und ,Umbenennen® (2) wahlen:
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Umbenennen

Home-Bildschirm
bearbeiten

Ordner entfernen

e App aus einem Ordner auf den Home-Bildschirm verschieben: Auf den Ordner
tippen und im Anschluss die betreffende App aus dem Ordner auf den Home-Bildschirm
ziehen:

Produktivitat o

£ » ='W

Das urspriingliche Layout der Auslieferung lasst sich bei Bedarf in den Einstellungen
wiederherstellen. Dazu die Einstellungen 6ffnen:

B @ ©

Karten Kamera Einstellungen

Dort ,Allgemein“ (1) — ,iPad Ubertragen/zurlicksetzen® (2) — ,Zurticksetzen“ (3) — ,Home-
Bildschirm (4) wahlen:

Einstellungen < Aligerr I iPad iiber!ragenlzurﬁcksetzenl e

£3 Flugmodus P

B8 wun

E) sietooth Ein
Alle Einstellungen zurlicksetzen v au ein neues Pad vorbereitet st, auch wenn du
»ud-Speicherplatz fiir ein Backup verfiigst.

Ciir nauag jPad vorbereiten

0 Mitteilungen Netzwerkeinstellungen
-0s geht's

Ll Tone Accountdienste

Fokus

B Bildschirmzeit

Tastaturworterbuch

Home-Bildschirm 0
1
Standort & Datenschutz

g) Kontrollzentrum
Anzeige & Helligkeit

B8 Home-Bildschirm & Dock

Bedienungshilfen

FA  intarnnindhitd

Hinweis: Es werden dabei alle selbst erstellten Ordner entfernt, die System-Apps in
urspringliche Reihenfolge angeordnet und die zuséatzlich installierten Apps in eine
alphabetische Reihenfolge gebracht.
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4.2 Suche

Die iPad-Suchfunktion 6ffnet man, durch eine Streichbewegung von der Mitte des Home-
Bildschirms nach unten:

AnschlieRend den Suchbegriff in das Suchfeld eingeben (1) und bei Bedarf die Tastatur
ausblenden (2), um alle Ergebnisse sehen zu kénnen (3). Uber das x-Symbol (4) kann der
Suchbegriff geléscht und ein neuer Begriff eingegeben werden:

.. 'l

a s d f g h j k | o] a
<o
il

Hinweis: Uber die Suche lassen sich u. a. Apps, Dokumente, Fotos und Begriffe (Apple- und
Duden-Lexikon) finden. Auch das L6sen von Rechenaufgaben, das Umwandeln von Einheiten
und Wahrungen sowie die Eingabe einer Webseite und das direkte Offnen liber Safari ist
maoglich.

4.3 Kontrollzentrum

Uber das Kontrollzentrum erhalt man einen schnellen Zugriff auf bestimmte Funktionen, die
man haufig benutzt (z. B. WLAN/Bluetooth/Flugmodus ein- und ausschalten,
Lautstarke/Helligkeit regeln, Verbindung mit dem Apple TV herstellen, Notiz erstellen, Kamera
offnen).
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Uber eine Wischbewegung vom oberen rechten Displayrand nach unten 6ffnet man das
Kontrollzentrum:

15:26 Montag 6. Dez

Hinweis: Uber eine Wischbewegung von unten rechts nach oben bzw. liber das Tippen auf
eine beliebige Stelle auf dem Display schliel3t man das Kontrollzentrum wieder.

Bei Bedarf kann das Kontrollzentrum nach eigenen Vorstellungen angepasst werden. Dazu die
Einstellungen offnen:

Dort ,Kontrollzentrum® (1) wahlen und mit dem Minus-Symbol (2) bestimmte Steuerelemente
entfernen bzw. mit dem Plus-Symbol (3) dem Kontrollzentrum hinzuftigen:
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m Téne

Fous [-] Stummmodus

B Bildschirmzeit ela Timer o
[-] Notizen

@ Allgemein ] Kamera

Anzeige & Helligkeit o Apple TV Remote

B Home-Bildschirm & Dock +] Bedienungshilfen-Kurzbefehle

Bedienungshilfen e +) Bildschirmaufnahme

Hintergrundbild [+ Codescanner

Apple Pencil Ol ounkeimodus

Hinweis: Die Position vorhandener Steuerelemente kann verandert werden, indem man den
Finger auf das Drei-Strichsymbol (4) des betreffenden Elements halt und dieses nach
oben/unten verschiebt.

4.4 App-Mediathek

In der App-Mediathek erhalt man eine Ubersicht aller auf dem Gerét befindlichen Apps nach
Kategorien sortiert. Hier findet man auch Apps wieder, die man vom Home-Bildschirm entfernt
hat.

Die Mediathek ruft man auf, indem man auf dem Home-Bildschirm mit dem Finger solange nach
links streicht bis die App-Mediathek erscheint. Alternativ wahlt man im Dock am unteren
Bildschirmrand das Symbol der App-Mediathek:

Apps, die haufig verwendet werden, werden als grol3e Symbole angezeigt (1). Diese lassen
sich per Beriihrung direkt 6ffnen. Um sich alle Apps einer Kategorie anzeigen zu lassen, tippt
man auf die Gruppe kleinerer App-Symbole (2) der jeweiligen Kategorie:

Dann erhalt man eine Kategorie-Ubersicht angezeigt:
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Dienstprogramme

Uber die Suchfunktion (3) bekommt man zunéchst eine Liste aller auf dem Gerat befindlichen
Apps angezeigt und kann diese Uber die Eingabe des Anfangsbuchstabens der gesuchten App
einschranken:

Q d (%} Abbrechen

VY. DieMaus
Documents

i Dateien i

4.5 Apps starten und schliel3en

Uber das Tippen auf ein App-Symbol auf dem Home-Bildschirm oder in der App-Mediathek wird
die Anwendung geoffnet.

Uber das einmalige Driicken der Home-Taste (1) am Bildschirmrand des iPads gelangt man
zurlick zum Home-Bildschirm:

Hinweis: Die App bleibt dabei im Hintergrund gedffnet.

Uber das schnelle zweifache Driicken der Home-Taste erhalt man eine Ubersicht (App-
Umschalter) aller getffneten Apps und kann per Tipp auf die entsprechende Anwendung wieder
direkt in diese App wechseln:
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Sollen eine oder mehrere Apps — zum Beispiel aufgrund eines Problems — geschlossen werden,
so konnen in der Ubersicht die betreffenden Anwendungen nach oben weggeschoben werden:

Sprachmemos

Titel der Pras intatic < —

. Pages

4.6 Updates installieren

Hinweis: Damit automatische Updates auf das iPad heruntergeladen und eingespielt werden
kénnen, muss dieses regelmaRig (einmal pro Woche auf3erhalb der Urlaubs- und Ferienzeiten)
mit dem Internet verbunden werden. Anfragen des Betriebssystems oder von installierter
Software zur Installation von Updates sind grundsatzlich innerhalb weniger Tage zu bestétigen.

Einen Uberblick iber anstehende Updates erhalt man in den iPad-Einstellungen. Dazu die
Einstellungen 6ffnen:

Dort den Menupunkt ,Allgemein® (1) — ,Softwareupdate® (2) wahlen und ggf. Gber ,Laden und
installieren” (3) das angebotene Update installieren:

Seite 15 von 65



Handbuch - iPads fir Lehrkrafte IQ,S H ﬁ ¥

Institut fir Qualitatsentwicklung
an Schulen Schleswig-Holstein

< Agemen Softwareupdate e

Einstellungen
Dieses iPad wird von Deta; : . Automatische Updates Ein
et Weitere Infos zur Gerstebetreuung
- iPad0S 151
I Apple Inc.
\') 124 GB
iPadOS 15.1 fligt SharePlay hinzu, eine villig neue Methode, um mit Familienmitgliedern
und Freund:innen gemeinsame Erfahrungen in FaceTime zu machen. Mit dieser Version
wird die Live Text-Unterstiitzung zur App  Kamera® hinzugefigt. Sie enthilt aulerdem
[f:;j Flugmodus. weitere Funktionen und Fehlerbehebungen fiir dein iPad.
WLAN Weitere 1 2u den Sicher P van Appl findest
du unter:
a Blustooth i https:/{support.apple.com/kb/HT201222
a Mitteilungen Weitere Infos ...
Téne

®

B Bildsehirmzeit

s |

Wichtig: Damit ein Update installiert werden kann, muss das iPad an die Stromversorgung
angeschlossen werden bzw. mindestens 50% Akkukapazitat besitzen.

Im Anschluss mit Eingabe Ihres Kennworts bestatigen:

Abbrechen Code eingeben D
o Code eingeben e

Do

Nach dem Download, der Installation des Updates und ggf. einem Neustart des Gerétes erneut
die Einstellungen 6ffnen und unter ,Allgemein® (1) — ,Softwareupdate® (2) Gberprifen, ob das
Gerat auf dem neuesten Stand ist (3):

Einstellungen < Allgemein Softwareupdate e
{3 Algemein 1
Automatische Updates Ein

a Kontrollzentrum

m Anzeige & Helligkeit

E Home-Bildschirm & Dock
Bedienungshilfen
Hintergrundbild

Apple Pencil

iPadOS 15.2.1 e
Touch ID & Code iPadOs ist auf dem neuesten Stand

Hinweis: Die Durchfiihrung eines Updates kann je nach GréRe des Updates und vorhandener
Internetverbindung bis zu einer halben Stunde und langer dauern.
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4.7 iPad einschalten und ausschalten

Um das iPad einzuschalten, halt man die Taste (1) am oberen Geréaterand solange
gedruckt bis das ,Apple-Symbol“ auf dem Display erscheint:

Nach Abschluss des Startvorgangs Kennwort (Code) eingeben:

Touch ID oder Code eingeben

Hinweis: Bei einem Neustart ist einmalig die Eingabe des Geréate-Codes anstatt der
ggf. eingerichteten Touch ID (Login per Fingerabdruck) notwendig.

Um das iPad auszuschalten, halt man die Taste am oberen Geréaterand gedrickt bis
,<Ausschalten“ auf dem Display erscheint. Im Anschluss schiebt man den Schieberegler
nach rechts:

Hinweis: Das iPad muss im Normalfall nicht ausgeschaltet werden und wechselt nach
Inaktivitat in den Sperr- und Stromsparmodus. Das Aus- und Einschalten des Gerates
ist nur bei einem Problemfall notwendig.

4.8 iPad sperren/entsperren, automatische Sperre verlangern

Hinweis: Nach zwei Minuten Inaktivitdt wechselt das iPad automatisch in den Stromspar- und
Sperrmodus. Das Display ist dann ausgeschaltet und das Gerat gesperrt. Durch das Dricken
der Home-Taste und das Eingeben des Geréate-Codes bzw. der Touch ID kann die Sperre
wieder aufgehoben werden.

Beim Verlassen des Arbeitsplatzes — auch bei kurzfristiger Abwesenheit — muss das iPad direkt
gesperrt werden, da die automatische Sperre erst nach zwei Minuten startet. Dazu die Taste (1)
am oberen Geraterand kurz driicken:
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Driickt man im gesperrten Zustand die Home-Taste (1) zwei Mal erscheint die Login-
Aufforderung (2):

Touch ID oder Code eingeben

Nach Eingabe des Codes bzw. der Touch ID (Fingerabdruck) ist das Gerat wieder entsperrt.
Bei Bedarf kann die automatische Sperrzeit auf max. 15 Minuten verlangert werden.
Dazu die Einstellungen 6ffnen:

B @ ©

Karten Kamera Einstellungen

Im Menu ,Anzeige & Helligkeit* wahlen (1) und auf ,Automatische Sperre® tippen (2):

Einstellungen Anzeige & Helligkeit

B Home-Bildschirm & Docl

Bedienungshilfen

K

Hintergrundbild Dunkel
Apple Pencil
B Touch ID & Code Automatisch
Q Batterie
0 Datenschutz ® ‘-
App Store Night Shift
E Wallet & Apple Pay o
I Automatische Sperre Minut I
ﬂ Passworter Sperren | Entsperren (>

AbschlieRend die gewiinschte automatische Sperrzeit einstellen:

Einstellungen < Anzeige & Helligkeit Automatische Sperre

AR Anzeige & Helligeit

2 Minuten
B8 Home-siidschirm & Dock
5 Minuten
Bedienungshilfen
N . 10 Minuten
Hintergrundbild
15 Minuten N
Apple Pencil
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4.9 Kennwort dndern, Fingerabdruck hinzufligen

Das von lIhnen eingerichtete Kennwort (Code) lasst sich bei Bedarf &ndern. Dazu die
Einstellungen offnen:

Im Menu ,Touch ID & Code” (1) wahlen, das aktive Kennwort (2) eingeben und mit ,Fertig“ (3)
bestatigen:

Einstellungen Allgemein

[ Anzeige & Helligkeit

8 Home-Bildschirm & Dock Info
Bedienungshilfen Softwareupdate
Hintergrundbild

AirDy
Apple Pencil T

Abbrechen Code eingeben

a Touch ID & Code 1
c Batterie

Code eingeben

U Datenschutz Ie

Nun den Menlpunkt ,Code andern® wahlen:

Bedienungshilfen
Hintergrundbild
Apple Pencil Code anfordern

@ Touch ID & Code

Altes Kennwort, im Anschluss zwei Mal das neue Kennwort eingeben und mit ,Fertig*
bestatigen:

Abbrechen Code dndern Abbrechen Code dndern Abhbrachan Codo dndern

Alten Code eingeben Neuen Code eingeben Meuen Code bestitigen

Bei Bedarf kann als weitere Login-Methode ein Fingerabdruck (Touch ID) hinzugeftigt werden.
Uber den in der Home-Taste befindlichen Fingerabdrucksensor kann dann ohne Eingabe des
Kennworts dann zum Beispiel das Gerét entsperrt werden.

Zum Hinzufligen eines Fingerabdrucks in den Einstellungen ,Touch ID & Code* (1) sowie
,Fingerabdruck hinzufiigen® (2) wahlen:
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Hintergrundbild

Apple Pencil
@ TouchD&Code | 1 e

Fingerabdruck hinzufigen ... e
c Batteria

0 Datenschutz
Im Anschluss den gewlinschten Finger auf die Home-Taste legen und den Anweisungen des
Assistenten zur Einrichtung des Fingerabdrucks folgen.

Hinweis: Bei Bedarf kénnen auch mehrere Fingerabdriicke gespeichert werden.

4.10iPad-Namen andern

Damit zum Beispiel fur das Teilen von Dokumenten Uber Airdrop das eigene iPad eindeutig
zugeordnet werden kann, sollte der Geratename angepasst werden.

Dazu die Einstellungen offnen:

Unter dem MenUpunkt ,Allgemein“ (1) die Einstellung ,Name* 6ffnen:

Einstellungen £ Allgemein Info
{3 Aligemein 1 |N.ame e iPad
a Kontrollzentrum Softwareversion 15.2.1

Den voreingestellten Namen ,iPad“ durch einen eigenen Namen (z. B. Vor- und Zuname)
andern:

Einstellungen £ Info Name

a Kontrollzentrum

Hinweis: Die Anderung wird sofort ohne Bestatigung aktiv.

Seite 20 von 65



Handbuch - iPads fir Lehrkrafte IQ,S H ﬂ ¥

Institut fir Qualitatsentwicklung
an Schulen Schleswig-Holstein

4.11Produktivitatsgesten

Durch das Anwenden von Gesten (Tippen, Auflegen, Streichen,
Scrollen und Zoomen) wird die Bedienung des iPads erleichtert.
Die wichtigsten Gesten finden Sie auf den folgenden Internetseiten
im iPad-Benutzerhandbuch:

¢ grundlegende Gesten: https://support.apple.com/de-
de/quide/ipad/ipad2c09c4d4/ipados

e erweiterte Gesten: https://support.apple.com/de-
de/quide/ipad/ipadab6772b8/ipados
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5 Interner Appstore (Hub), Software installieren und
deinstallieren

Uber den internen App-Store (Workspace ONE Intelligent Hub) kann bei Bedarf
weitere Software, die dort vorhanden ist, selbststéandig nachinstalliert werden.
Diese besteht aus landesseitig bereitgestellter Software und ggf. weiteren durch
den Schultrager eingestellten Apps. Die aktuelle Liste, der vom Land
bereitgestellten Software finden Sie auf folgender Seite: 3
https://medienberatung.igsh.de/softwareliste-ipad.html. E]

Die Nutzung des Apple App Stores ist nicht mdglich.

5.1 Ubersicht

Auf dem Home-Bildschirm zun&chst den Hub starten:

Unter dem Menupunkt ,Apps® (1) kann man Uber die Appsuche (2) bestimmte Software im Hub
direkt suchen bzw. sich tber die Kategorie-Auswahl (3) eine App-Ubersicht aller Apps bzw. nur
zu bestimmten Kategorien anzeigen lassen:

1308 Montag 6. Dez. e Fornm

Apps

Kategorien

Alle Apps Websites
Mobile Apps Internet
Lernen e Multimedia
Musterldsung GS Office

Empfohlen Sonstiges

Videokonferenzen

1

Hinweis: Die Kategorie ,Empfohlen® zeigt die auf dem Gerét vorinstallierte Software an.

Nach Wahl einer Kategorie wird eine Ubersicht aller zur Kategorie gehorigen Apps angezeigt:
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< Office
CollaboraiOffice Installiert = Keynote Installiert
524,7 MB |V 6.4.13 506,6 MB |V 11.2
Numbers <@ ONLYOFFICE Documents
Gl ss2amBivn2 nstallie S5 253MB|V66
Pages

Installiert
498,6 MB |V 112

In der Ubersicht wird bereits angezeigt, welche Apps installiert sind und welche nicht.

Wahlit man eine App aus, bekommt man eine detaillierte Ansicht mit der App-Beschreibung
angezeigt:

¢

A
b

Keynote

7 Version 112
NEU INSTALLIEREN

Screenshots

Beschreibung

Keynote ist eine der innovativsten Apps fiir Prasentationen, die je fiir ein mobiles Gerat entwickelt wurde.

Beginne mit einer von Apple gestalteten Vorlage und flige ganz einfach Texte, Bilder, Diagramme, Tabellen und Formen hinzu, indem du
wenige Male mit dem Finger tippst. Zeichne und schreibe mit dem Apple Pencil auf dem iPad oder verwende deinen Finger. Nutze
kinoreife Animationen und Ubergange, die aussehen, als wéren sie von einem Team fiir Spezialeffekte gestaltet worden, um deine Arbeit
lebendig werden zu lassen. Fiige Live-Videos zu deiner Prasentation hinzu, die direkt auf deinen Folien erscheinen. Fiihre deine

Dricantatian dainam Dithliliim itharall viar narcinlich ador virtiall 1ind ctaniars MiultioMnadaratar_Dricantatinnan im Wanheal mit andaran

8 . = ©®) swport

Unter dem Menupunkt ,Fir dich® (1) finden Sie ggf. ausstehende Aktionen und Nachrichten (2)
von Administratoren bzw. Administratorinnen, die Ihr Endgerat betreuen. Uber den Meniipunkt
LVerlauf lassen sich altere Nachrichten und Aktionen aufrufen (3):

13:14 Montag 6. Dez Te1um

o Verlauf

Fiir dich

Hier gibt es viel Speicherplatz.

ende Aktionen und Unte snachrichten werden hier angezeigt

i

©
©
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Unter dem Mendpunkt ,Support® (1) im Hub kann man das Geréat mit der Gerateverwaltung
synchronisieren (2), die Seriennummer erhalten (3) und Informationen Uber den Geratestatus,
installierte Profile und Nachrichten (4) bekommen:

Support Geritedetails
Hilfreiche Ressourcen am 00008020-001644AE21D9402E
® Registriert
he Gerit ist registriert. Sie haben Zugrif auf Unternehmensressourcen

Meine Gerate

00008020-001644AE... >
@ Registriert

Zuletzt angezeigt 01.01.1970, 01:00
Kontakt Jas hetzte Mal, als Ihr Gerst beim Gerateverwaltungsdienst eingecheckt wurde
GERATESTATUS
E-Mail dataportuem-
noreply@dataport.de Registrierung Registriert
1y Profokollean Konformitat Kompatibel
—  Konsole senden
Netzwerk ° Verbunden
ERWEITERT
Profile
Nachrichten
Voreinstellungen

9

Hinweis: Das manuelle AnstoRen der Synchronisierung ist im Normalfall nicht notwendig, da
das Gerat automatisch in regelmafligen Abstanden mit der Gerateverwaltung synchronisiert
wird. Im Falle einer Problembehebung per Telefon kann die manuelle Synchronisierung jedoch
hilfreich sein.

(6]

Qo
38 Ases

5.2 Software installieren

Im Hub den Menlpunkt ,Apps* 6ffnen, eine passende Kategorie (z. B. ,Office) wahlen und an
der betreffenden App den Button ,Installieren® wahlen:

13:31 Montag 6. Dez TEO%m
Office
’ g'?‘:':byv?: 8?;?3 Installiert ’-:gg?\"e BIV12 Installiert
Pages Installiort

4986 MB|V 1.2

Nach Abschluss der Installation taucht die App auf dem Home-Bildschirm auf:

Keynote

Docume
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Hinweis: Dies kann je nach App-GroRRe und Internetanbindung mehrere Minuten dauern. Im
Hub wechselt die Statusinfo zur App erst nach einem Neustart der Hub-App von ,Wird
installiert* auf ,Installiert*:

< Office
Collabora Office . Keynote .
5247 MB |V 6413 Installiert 5066 ME |V 112 Installiert
Numbers Installert @  ONLYOFFICE Documents m
I l 5324MB|V1N2 - 253MB|VEE

Pages

Installiert
4986 MB |V 1.2 realter

5.3 Software deinstallieren

Hinweis: Die Deinstallation einer Anwendung kann nicht direkt Gber den Hub, sondern nur tber
die Deinstallationsfunktion von Apple vorgenommen werden.

Die betreffende App auf dem Home-Bildschirm langer mit dem Finger berihren (1) bis
Kontextmeni erscheint. Hier den Mendpunkt ,App entfernen® (2) wahlen:

Home-Bildschirm
bearbeiten

App teilen

App entfernen

r

,Geoboard” entfernen?

Bei Entfernen vom Home-Bildschirm
verbleibt die App in deiner App-

Mediathek.
Geoboard

App léschen

Vom Home-Bildschirm entfernen

Abbrechen

Mit ,Ldschen® bestatigen:

.Geoboard” Ioschen?

o i Geoboard
Durch Loschen dieser App werden cohoand

auch die zugehorigen Daten geloscht.

Abbrechen
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6 Dateien verschlusseln

Hinweis: Dateien, die sensible personenbezogene Daten (z. B. Leistungsbeurteilungen) oder
besonders schitzenswerte Daten (z. B. Gesundheitsdaten) enthalten, missen verschlisselt
werden, wenn sie zum Beispiel auf einem externen Datentrager gespeichert oder per E-Mail an
Empféanger ohne dienstliche Mailadresse (eine Mailadresse mit der Endung @schule-sh.de
oder eine Landesnhetz-Mailadresse) versendet werden sollen.

Dies kann mit Hilfe der App ,Z1 Crypt Now*“ vorgenommen werden. Dazu erstellt die
Anwendung ein passwortgeschutztes PDF-Dokument und legt die betreffenden Dateien in den
Anhang. Empfanger des PDF-Dokumentes konnen das Dokument mit Hilfe des zugesandten
Passwortes und einer App zur PDF-Anzeige 6ffnen. Vom App-Hersteller wird hierfur die
Nutzung der App ,Adobe Acrobat Reader* empfohlen, da diese auch PDF-Anhange unterstuitzt.

6.1 Dateien verschlisseln

Zunachst die beiden Apps ,Z1 Crypt Now" und ,Adobe Acrobat Reader” aus dem internen
Appstore (Hub) installieren (Anleitung siehe Kapitel Software installieren).

Die App ,Z1 Crypt Now* &ffnen:

- A

Z1 Crypthow Aerobat

In der App ,Dateien hinzufigen“ (1) wahlen und — wenn Dokument angehangt werden sollen —
erneut ,Dateien hinzufugen® wahlen (2):

Dateien hinzufligen e

Fotos hinzufligen

o Dateien hinzufiigen

Kamera

Hinweis: Falls mit der App bereits vorher Dateien verschlisselt wurden, muss ggf. vorher der
Menupunkt ,Neu beginnen® gewahlt werden.

Ggf. zunachst einen Unterordner 6ffnen (1) und im Anschluss die zu verschliisselnde Datei
antippen (2):
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< Durchsuchen Auf meinem iPad (¢ B8 Abbrechen < Auf meinemiPad Dokumente ¢ 83  Abbrechen

(0] Q, Suchen
Qs S

| é}*
e
Dokument_01

Acrobat Archiv Dokumente Downloads

Dokument_02

Im Anschluss bei Bedarf mit ,+* (2) weitere Dateien hinzufugen und mit ,Weiter” bestatigen (2):

Abbrechen Anhinge <+ Bearbeiten

/L Dokument_01.pdf

Ein sicheres Passwort eingeben (1) und an einem sicheren Ort notieren. Das Passwort sollte
dafuir aus mindestens acht Zeichen (mit Zahlen, GroR3- und Kleinbuchstaben sowie
Sonderzeichen) bestehen. Sobald die Vorgaben fir ein sicheres Passwort erreicht werden,
wechselt die Anzeige (2) auf grin. Am Ende mit ,Verschlusseln“ bestatigen (3):

o =JJ
Geben Sie ein Passwort zur Verschliisselung ein

| 0 o

Nach der Verschlisselung , Teilen® (1) und ,In Dateien sichern“ (2) wahlen:
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., Datei-l.cryptnow

® — Kopieren ®

o =JJ
_/—o—'\ Markierung @
Verschlisselung abgeschlosse Drucken @
E In Dateien sichern e B8
Tags hinzufiigen QO

Im Anschluss die Datei bei Bedarf per Tipp auf den Dateinamen (1) umbenennen, bei Bedarf
einen passenden Unterordner auf dem iPad auswahlen (2) und mit ,Sichern® (3) bestatigen:

Datei-1.cryptnow.pdf” wird in ,Auf meinem iPad” gesichert. e

@ | Datei-1.cryptnow h'

D Auf meinem iPad

B Acrobat

Archiv

Dokumente e

BDownloads

Hinweis: Die Datei kann spater Uber die Dateien-App wieder aufgerufen werden und von dort
zum Beispiel in eine E-Mail eingefligt bzw. auf einen externen Datentrager kopiert werden.

Abschlieend prifen, ob das PDF-Dokument korrekt verschlisselt wurde. Dazu die Schritte des
nachfolgenden Kapitels durchfihren.

6.2 Verschlisselte PDF-Datei 6ffnen

Die Dateien-App aufrufen:

Dateien

In der Dateien-App den richtigen Ablageordner des verschlisselten PDF-Dokuments 6ffnen und
auf die betreffende PDF-Datei tippen:
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M @ | < zZuriick Dokumente E® BB Auswahlen
Dateien SSichen
@) Verlauf v
Speicherorte > @
Datei-1.cryptno Dok 01 Dok 02
Favoriten > w )9:28 241121, 08:04

Heute, 12:47 2,6 MB 97 K8
311 K8

Es o6ffnet sich die Standard-PDF-Anwendung von Apple. Da diese jedoch keine Anhange
anzeigen kann, muss an dieser Stelle ,In Acrobat 6ffnen“ gewahlt werden:

Fertig = Datei-1.cryptnow (1von 3) I In Acrobat &ffnen (1) I

Hinweis: Der Menilpunkt taucht nur auf, wenn wie oben beschrieben die App ,Adobe Acrobat
Reader” installiert wurde.

In der nun gedffneten App ,,Adobe Acrobat Reader“ das Passwort des PDF-Dokuments
eingeben (1) und mit ,Offnen“ bestéatigen (2):

Geschiitzte PDF

Geben Sie das Kennwort ein, um
dieses Dokument zu 6ffnen.

Abbrechen

Es wird nun das PDF-Dokument mit den enthaltenen Anhangen (1) angezeigt. Um sich die
Inhalte der Anhange anzusehen, das Drei-Punkt-Menu 6ffnen (2) und ,Anlagen” wahlen (3):

T — & B = Q Evi E

Datei-teryptnow
90F - Heote, 247

8 scorebgeschutt

Feedback zu Liquid Mode >

Kommentare 3 >

Anlagen >

@ EineKopie senden

Diese Z1 CryptNow PDF enthaltim Anhang

Keine Anhange sichtbar? ¥r stemchen
Nutze Adobe Acrobat Reader (siehe unten)
o > In Document Cloud speichern
Dokument_02.pages & Kope speichem

AnschlieRend auf den entsprechenden Anhang tippen:

< maﬁ @, (1] e
Anlagen Fertig

. Dokument_02
PAGES. - S7TKB

Der Inhalt des Anhangs wird nun angezeigt.
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7 Bildschirmfoto (Screenshot) erstellen

7.1 Bildschirmfoto erstellen

Mit Hilfe der in iPadOS integrierten Screenshot-Funktion lasst sich der aktuell angezeigte
Bildschirminhalt (zum Beispiel eine angezeigte Fehlermeldung) festhalten und in einer Bilddatei
abspeichern.

Fur das Abfotografieren des aktuellen Bildschirminhalts gleichzeitig die obere Taste am iPad
und die Home-Taste driicken. Alternativ lasst sich dies auch mit einer Stiftbewegung
durchfuhren (siehe Kapitel Apple Pencil einstellen und nutzen).

In der unteren linken Ecke erscheint kurz darauf eine Vorschau des erstellten Bildschirmfotos.
Tippt man auf die Vorschau gelangt man zur Bearbeitungsibersicht des Fotos. Dort sind
verschiedene Optionen wahlbar (siehe Grafik).

Hinweis: Sollte die Vorschau bereits verschwunden sein, findet man das automatisch
abgespeicherte Bild auch in der App ,Fotos®.

12:39 Mittwoch 8, Dez

Fertig o

7

Bluetooth o

Jotrt schtbar ss 4 generaton)”.

) wteiungen
€D Tone
Fokus

a Bikischirmzeit ANCERE Gtaate 2

MEWE GERATE

Bluetooth 3.0 Keyboard

Verbindung fehigeschlagen

@ Vergewissere dich, dass BRuetooth 30
Kaytoard® eingeschaltet und in
Rewchwede st
B3 KontronMitrum

Anzeige & Helligkeit
B8 rHome-Bildschirm & Dock

[@ sedenungshiten
a Hintergrundbild

e 1: Durch das Verschieben der Markierungen an den Seiten und Ecken in Richtung Mitte
lasst sich das Bild bei Bedarf passend zuschneiden.

e 2: Mit dem Regler lasst sich die Helligkeit des Bildes verandern.
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e 3: Mit der Texterkennungsfunktion wird der Textinhalt aus einem Bildabschnitt markiert und
kann dann kopiert und weiterverwendet werden.
4: Uber die Stiftfunktion lassen sich dem Bild Notizen und Markierungen hinzuftigen.

e 5: Hier kann das Bild geléscht werden.

e 6: Uber die Teilen-Funktion kann das Bild direkt mit anderen Apps geoffnet, gedruckt bzw. in

der Dateien-App gespeichert werden.

Nach Abschluss der Bildbearbeitung kann das Bild Uber ,Fertig“ (7) gespeichert werden. Bei der
Wahl ,In Fotos sichern® wird das Bild direkt in der Fotogalerie (App ,Fotos®) des iPads abgelegt,
bei der Wahl von ,In Dateien sichern“ wird die App ,Dateien“ ge6ffnet, wo dann ein
Ablageordner gewahlt werden kann:

Fertig ®

In ,Fotos” sichern

In ,Dateien" sichern

2 Bildschirmfotos loschen RE GERATE .:.

7.2 Bildschirmfoto einer Webseite erstellen

Auch zum Abfotografieren einer mit Safari aufgerufenen Webseite kann die oben genannte
Methode genutzt werden. Allerdings ist in diesem Fall das Werkzeug ,Markierungen® besser
geeignet, da das Bildschirmfoto hier die gesamte Webseite — inklusive des nicht auf dem
Display angezeigten Teils und ohne die Adresszeile des Browsers — enthalt.

Mit folgenden Schritten kann ein Bildschirmfoto einer Webseite erstellt werden:
Safari 6ffnen und gewiinschte Webseite aufrufen.
Das Teilen-Menu (1) aufrufen und ,Markierung® (2) wahlen:

de.wikipedia.org » o

2 et ange

06:53 Freitag 28. Jan. FTESNm

e . lgel
e W &
AR Akl Dishussion Leson  Oueltext anze
‘n 3
Lesezeichen hinzufugen m
WikieepiA  1gel
Die frede Ensyklopidie
Als Favori ichern
«€ Dieser Artkel behandeit e SSugetiortamie der igel, zu wederen Bodeuty 3 FavOmen sic v *
Hauptsote
Themenperae Dis Igel (Ernaceiiae) biden eine Famibe un Zu Schnellnotiz hinzufiigen =
Dutiiger Artine ( 80
Auf der Seite suchen Q
Zum Home-Bildschirm
Insgesamt urmia; Zur Leseliste hinzufigen o0

todlon sich in 7w dio Stacholge!

(Esinaceinas) und d

| g0l
Werkzeuge Steflung dor Igel ist o adticnol werden ske in dio ng IMarkierung @I
Links auf dose Sete (Eulpotyphia) gestolt, akomativ als eigene Ordnung (Erinaceomorpha) a

Die gesamte Webseite wird in Miniaturansicht angezeigt (1) und kann hier zum Beispiel noch
gedreht oder durch leere Seiten und Fotos erganzt werden. Uber das Stiftsymbol (2) kann das
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Markierwerkzeug (3) fir Notizen aufgerufen werden. Mit dem Teilen-Symbol (4) kann das
Dokument zum Beispiel kopiert, gedruckt oder in der Dateien-App gespeichert werden:

06:55 Freitag 28. Jan.

Safari - 28.01.2022, 06:54
F PO ————

.
a - [ . o [

WiKIPEDIA Igel

Do freie Eaayblopidee

«€  Diesor Aol gl 2u wettaron she ipal (Begrtukisnag)
Hoctsess
Trermecgunae Ovo igel (Erinaceidae) bikden ek Famise von Sdugotaren, desen in Eurcpa bekannteste
Dusagw Artast Vertoter o Aton Braunbrustgel (ErmIonus sropmius) und Nordicher Wdtrustgnl
AR (Eriacacss roumanicus) sied. Dor Braunteustiel 51 o i West- und Milewurops

typischonwoise anzutetiende Art. Quer durch Gas S5Tche Mtekuropa (vom westichen
i Al e Polen Gber Tschochien, O ch bis. Zur o 8 2 ckt sich ein
Aorasoond ‘atan 200 Kiomeser beaitor Boroich, in dom sich das Verbretungsgebiet des

o Braunbrustigeis mit dem dos Weibrustgels Goerappt !

Arthet vesessam

Insgeanent uminsst o Famils 26 Arten, Ghe In Eurasion und Alrika verbeotat sind. Sie
taden 3ich in rwer Bullarich deutich verschiedens Uniertamion, B Stachaigel
(Ernaceinae) und g stachelosen Ramen- odor Hannge! (Galericinae), Do systematscho
Steung dor el ist immer ¥ s in e | X
(Eutpotyphia) gestelt. altemati als eigene Ordnung (Erinaceomarpha) an dor Basis der N Screr Wedltruniget | Erviaciens Rumancus)

Hshoren Slugotiere (Eutheria) eingecednet. Jingere Untersuchungen haben die erstoro [ et 1
Variarte wioder wahrscheinicher weeden lassen. e i
chrw Rang:  Synagasden (Synapsida)
Inhatgverzeichais [/ cooen| Kiasse: o
1 Erymoioge Unterkiasse:  Mohare Saugetiore (Euthena)
2 Merkmale Uoevordnung: Laurasiathers
21 Adgemeines Kiepartan
o \reoutontosser )
7 o Ordnung: soktontrosser (Eulpotyphia)

Farsibo oo

Auch Uber ,Fertig“ (1) kann das Dokument als PDF in der Dateien-App gespeichert werden (2):

Fertig " Safari - 28.01.2022, 06:54 Q ® M

Datei sichern in 9 & Nicht angomeidet Diskussionsseto Boitrdge Borutzerkonto erstefen Anmoidon

ssion Lesen Queltext anzeigen = Versionsgeschichte | Wikipedia durchsuchen Q
PDF loschen
WIKIPEDIA = i
Die freie Enzyklopadie
¢€ Dieser Artikel behandelt die Saugetierfamilie der Igel, zu weiteren Bedeutungen siehe Igel (Begriffskiarung)
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8 Internet-Browser

Auf dem Lehrkrafte-iPad werden zwei Internet-Browser zur Verfigung gestellt: Safari
(vorinstalliert) und Mozilla Firefox (nachinstallierbar Gber den Hub). Als Standard-Browser ist
Safari voreingestellt. In diesem Kapitel wird daher nur auf diesen Browser Bezug genommen.
Mit Mozilla Firefox sind jedoch die meisten der nachfolgenden Schritte ebenfalls umsetzbar.

8.1 Standard-Suchmaschine einstellen

Als Standard-Suchmaschine im Safari-Browser ist ,Google" voreingestellt. Dies kann bei Bedarf
in den Einstellungen des iPads geéndert werden.

Dazu Einstellungen 6ffnen:

Im Menu ,Safari” (1) — ,Suchmaschine” (2) wahlen:

Einstellungen Safari
u Passworter

| Kontakte
= alender n Siri & Suchen
Naotizen ._
Erinnerungen Suchmaschine e
. Sprachmemas Suchmaschinenvorschlige o
B Ubersetzen Schnelle Website-Suche Ein

Dort auf eine alternative Suchmaschine umstellen:

Einstellungen & Safari Suchmaschine
Wf Passworter

| Kontakte Google

" Kalender Yahoo
Notizen Bing
Erinnerungen DuckDuckGa v
. Sprachmemos Ecosia

a Ubersetzen

8.2 Lesezeichen anlegen und aufrufen

Webseiten, die haufig aufgerufen werden, lassen sich als Lesezeichen abspeichern und bei
Bedarf Gber die Favoritenleiste bzw. einen neuen Browsertab direkt aufrufen.

Zunachst den Safari-Browser starten tiber das Dock starten:
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Webseite aufrufen (1), Teilen-Symbol antippen (2) und ,Lesezeichen hinzufligen* wahlen (3):

4 A Imedienb-eraxung.iqsh.de o I o e + B8

Medienberatung sy Start - 1QSH-Medienberatung

e Optionen >

I Lesezeichen hinzufiigen I e m

Den Ordner ,Favoriten® (1) wahlen bzw. einen neuen Lesezeichen-Ordner erstellen (2) und mit
»Sichern” (3) bestatigen:

medienberatung.igsh.de &

i_‘ L 00
Medienberatung Abbrechen Lesezeichene

Start - IQSH-Medienberatung

-
W https://medienberatung.iqsh.defstar...
Institut fir Qualitatsentwicklung an ..
0'& Favoriten »/I

3 Lesezeichen

I -+ Neuer Ordner I

Uber das Seitenleisten-Symbol (1) lasst sich die Anzeige der Seitenleiste (1) aktivieren. Die
gespeicherten Webseiten-Favoriten findet man unter dem Menupunkt ,Lesezeichen® (2):

o < AA medienberatung.igsh.de & ¢ M + B
Safari Medienberatung IQ.SH s ¥
0 17 a3 -
% Pprivat

[] Lesezeichen e

Es werden die Lesezeichen-Ordner angezeigt. Im Ordner ,Favoriten® erhalt man eine Liste aller
zugehorigen Lesezeichen:

< Zuriick Favoriten il < (s) pedenbedmeiode 8 ¢ 0O+ &
(17 Apple Medienberatung IQ.SH =& ¥
M sing e

[T] Google

(1] Yahoo

(1] Start - IQSH-Medienberatung

Uber ,Bearbeiten“ (1) am unteren Rand der Favoritenliste, konnen bei Bedarf Anpassungen
vorgenommen werden. Dort lassen sich Favoriten entfernen (2) und neue Ordner (3) erstellen:
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£ Zuriick Favoriten M € Zuriick Faveriten [l
(1) Apple @ [0 Apple

1] Bing e Bing

T] Google (-] Google

(1] ¥ahoo (-] Yahoo

(1] Start - IQSH-Medienberatung e Start - IQSH-Me...

I Bearbeiten I INennr Orrir.r!rl Fertig

|IQ.SH =& ¥
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Werden Lesezeichen und Ordner im vorhandenen Ordner ,Favoriten“ angelegt, erscheinen
diese Webseiten (2) auch in der Startansicht eines neuen Tabs, welcher Uber das Plus-Symbol

(1) hinter der Adresszeile aufgerufen werden kann:

M Q, Suchbegriff oder Website

AV Start - I0SH-Madisnbaratung

% Startsoite

Favoriten

Apple Eing Geogle

« B0 08

Yahoo

Start -
IQ5H-Medi..,

8.3 Weblink kopieren

H =
@

Um einen Weblink zum Beispiel in ein Textdokument einzufiigen, kann dieser in den
Zwischenspeicher kopiert bzw. direkt mit einer anderen App geteilt werden.

In Safari eine Webseite aufrufen (1), das Teilen-Symbol (2) wahlen und ,Kopieren® (3) antippen:

I medienberatung.igsh.de & o

Medienberatung

v

Start - IQSH-Medienberatung

3 Institut fir Qualitatsentwicklung an ...

Schleswig-Holstein

=10
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Der Link ist nun im Zwischenspeicher und kann in einem Textfeld (z. B. bei Pages) eingefiigt
werden. Dazu mit dem Finger auf das Textfeld tippen bis Menduleiste auftaucht, dann
,Einsetzen* wahlen:

Alternativ kann der Link aus Safari heraus auch direkt mit einer App geteilt werden. Dazu In
Safari eine Webseite aufrufen (1), das Teilen-Symbol (2) wahlen und eine App aus der Liste (z.

B. Notizen) antippen (3):
I medienberatung.igsh.de & I ﬂ

Medienberatung ay Start- 1QSH-Medienberatung

a0
i Institut fir Qualitatsentwicklung an .oe

Qrhlacwiin_Haletain

Beim Teilen mit der App Notizen wird der Link mit Icon in eine neue Notiz eingefiigt, kann bei
Bedarf noch beschriftet werden (1) und kann dann abgespeichert werden (2):

Notizen e :

Neue Notiz

1g wird in einer neuen Notiz gesichert

Webseite IQSH-Medienberatung: °

Start - IQSH-Medienberatung

bed

8.4 Weblink auf Home-Bildschirm ablegen

Zum direkten Aufrufen einer Webseite kann ein Link auch auf dem Home-Bildschirm abgelegt
werden.

Dazu in Safari eine Webseite aufrufen (1), das Teilen-Symbol (2) wahlen und ,Zum Home-
Bildschirm® (3) antippen:
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| medienberatung.igsh.de & n ﬁ

Medienberatung 4y Start - 1QSH-Medienberatung

Lesezeichen hinzufiigen

i TR

Institut fiir QualitAtsentwicklung an
SChIeSWig-HOlStein Zu Schnellnotiz hinzufiigen

Als Favoriten sichern

L 8 % B

~  Aufder Seite suchen

' |
SRR W S ) | @ | Zum Home-Bildschirm e

Gdf. den Titel des Links anpassen (1) und ,Hinzufugen® (2) wahlen:

medienberatung.igsh.de &
2
Medienberatung Abbrechen Zum Home-

=14 1QSH-Medienberatung 1

P N e ttpsi/fmedienberat %
& Institut fiir Qualitatsentwickluna an TEchoke fobali s

Der Link erscheint nun mit einem Symbol der Webseite auf dem Home-Bildschirm:

IQSH-Medienb..

Uber folgende Schritte kann der Link wieder geléscht werden: Den Link auf dem Home-
Bildschirm mit dem Finger langer bertihren (1) bis das Kontextmenii erscheint. Dort dann
.Lesezeichen léschen® (2) wahlen:

- . v
Lesezeichen loschen

Lesezeichen teilen e M

Home-Bildschirm

bearbeiten

8.5 Webseiten-Inhalte (Bilder und Texte) kopieren und einfiigen

Ausgewahlte Texte und Bilder einer Webseite kbnnen mit nachfolgenden Schritten in eine
Prasentationssoftware oder Textverarbeitung kopiert und dort weiterverarbeitet werden.

Einen Webseiten-Text kopieren und in der App Pages einfligen:

e Aufrufen der entsprechenden Seite mit Safari (1). Den gewtinschten Text markieren.
Dazu auf das erste Wort im Text driicken bis das Auswahlwerkzeug erscheint (2). Die
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End-Markierung dann mit gedriicktem Finger bis zum Textende verschieben (3). Im
Kontextmenu dann ,Kopieren® wahlen (4):

M < A o ¢ O + =&
& Nicht angemeidet Diskussonsse pato erstolion  Anmeicon

o
”*‘ w 4

S0 Astikel  Diskussion Lesen Quelliext anzeigen  Versionsgeschichte | Wikipedia dun Q
‘a y

S
WIKIPEDIA Igel o

Die frese Enxyklopidic

ie Ige! (Erinaceidae) bilden eine Familie von Sdugetieren, deren bekannteste Vertreter die T —
in Europa lebenden Arten B und cl [} Igel
WeiBbrustigel (. sind. Der B ist dee in West- und

M i Art. Quer durch das dstliche Mitteleuropa (vom
westlichen Polen Gber Tschechien, Osterreich bis zur norditalienischen Adriakiste)
erstreckt sich ein etwa 200 Kilometer breiter Bereich, in dem s;caVemveumgsgebuel

dos mit dom dos 1"

e Der Text befindet sich nun im Zwischenspeicher und kann in der entsprechenden
Textverarbeitungs- bzw. Prasentationssoftware (z. B. Pages) eingefligt werden. Dazu
die entsprechende App 6ffnen und dort mit dem Finger auf das Textfeld tippen bis die
Meniileiste auftaucht, dann ,Einsetzen® wahlen:

Ein Webseiten-Bild kopieren und in der App Pages einfligen:

o Aufrufen der entsprechenden Seite mit Safari. Dort per Tipp auf das entsprechende Bild
dieses moglichst in der Vollbildansicht 6ffnen, dann langer auf das Bild tippen bis das
Kontextmen( auftaucht und ,Zu Fotos hinzuftigen® wahlen:

Teilen ... ()

I Zu ,Fotos” hinzufligen Q)I

B

Kopieren

Hinweis: Alternativ kann — wenn das Bild nicht dauerhaft in der App Fotos gespeichert
werden soll — hier auch ,Kopieren® benutzt werden. In der App Pages dann langer auf
eine freie Stelle tippen und ,Einsetzen” wahlen.

o Pages 6ffnen, dort das Plus-Symbol (1) am oberen rechten Rand antippen und ,Foto
oder Video® (2) wéhlen:

On o

=] ® © @
o -
Kamera
Audio aufnehmen 3

e |Im Anschluss das betreffende Bild auswahlen.
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9 Passwortmanager nutzen

Zum Abspeichern von Kennwdrtern kann der im System integrierte E]
Passwortmanager genutzt werden. Die Nutzung wird in einer separaten :
Anleitung erklart: https://medienberatung.igsh.de/endgeraete-lk-s-anl-
videos.html.

e

10 QR Code erstellen und einscannen

10.1QR-Code einscannen

Das Einscannen eines QR-Codes kann mit Hilfe der vorinstallierten Kamera-App vorgenommen
werden. Dazu zunachst die Kamera-App 6ffnen:

B 0 ©

Karten Kamera Einstellungen

QR-Code vor die (Ruck-)Kamera halten. Sobald der QR-Code erkannt wird, wird der Code mit
gelben Ecken eingerahmt (1). Den Code bzw. den angezeigten Text unter dem Code (im
Normalfall ein Teil der Webadresse) dann direkt antippen (2):

r'\
&’J

T 2
_Egm. [:] ® o
1] ..0. @ : :

: ® o

I Tog¢ D :: '
i ® e e
W ® ® ooo0e

| e 000 o eoeoe

Es offnet sich bei einem QR-Code mit einem Weblink dann automatisch der Safari-Browser, in
dem die Zielseite angezeigt wird.

10.2QR-Code erstellen

‘10.2.1 Einmalige Einrichtung der Safari-Erweiterung ,URLtoQR"

Hinweis: Um einen QR-Code von Webseiten direkt Uber die Adresszeile im Safari-Browser
erstellen zu kénnen, ist eine einmalige Aktivierung der zugehoérigen Erweiterung ,URLtoQR", die
bereits als App auf dem iPad vorinstalliert ist, notwendig. Wird die App direkt aufgerufen,
werden lediglich die Einrichtungsschritte zur Nutzung angezeigt. Eine Nutzung ist nur ber den
Safari-Browser maoglich.
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Folgende Schritte mussen dafur einmalig durchgefihrt werden:

Die iPad-Einstellungen 6ffnen:

B O ©

Karten Kamera Einstellungen

In den Einstellungen im Menu den Punkt ,Safari“ (1) aufrufen und ,Erweiterungen® (2) wahlen:

Einstellungen Safari

Safari 1 Erweiterungen e

Dort die Erweiterung ,Generate QR code” antippen:

£ Safari Erweiterungen

DIESE ERWEITERUNGEN ERLAUBEN

Aus

Die Erweiterung aktivieren (1) und im Anschluss die Einstellungen fur die Zugriffsrechte 6ffnen

(2):

< Erweiterungen Generate QR code

ots]  Generate QR code o D

App URLtoQR

Beschreibung
Safari extension that generates a QR code for the websites you visit.

ZUGRIFFSRECHTE FUR ,GEMERATE QR CODE

Diese Erweiterung kann Webseiten, die du besuchst, lesen und andern sowie
deinen Browserverlauf auf allen Websites sehen.
Das schlieBt vertrauliche Informatione NMebseiten ein, einschlieBlich

Passworter, Telefonnummern und Kreditkarten.

Alle Websites e Erlauben

Abschlieend mit ,Erlauben” bestatigen:
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< Generate QR code Alle Websites

Fragen

Nicht erlauben

Erlauben 4

10.2.2

Safari-Browser 6ffnen und Webseite, fur die ein QR-Code erstellt werden soll, aufrufen (1). QR-
Code-Symbol (2) in der Adresszeile antippen. Es wird nun der zur Webseite passende QR-
Code angezeigt (3):

QR-Code fur eine Webseite erstellen

de.wikipedia.org & Ia

£ W lgel - Wikipedia
Zutalliger Artikel

Mitmachen

Arntikel verbessern
Neuen Artikel anlegen
Autorenportal

Hilte

Letzte Anderungen
Kontakt

Spenden

Werkzeuge

G Google

* Startseite * Startselte

bekannteste Vertreter die Arten Braunbrustigel (Erinaceus europaeus) un
WeiBbrustigel (Erinaceus roumanicus) sind. Der Braunbrustigel ist die in '
Mitteleuropa typischerweise anzutreffende Art. Quer durch das éstliche M
(vom westlichen Polen tUber Tschechien, Osterreich bis zur norditalieniscl
Adriakiste) erstreckt sich ein etwa 200 Kilometer breiter Bereich, in dem
Verbreitungsgebiet des Braunbrustigels mit dem des WeiBbrustigels Gber

Insgesamt umfasst die Familie 26 Arten, die in Eurasien und Afrika verbre
Sie teilen sich in zwei duBerlich deutlich verschiedene Unterfamilien, die

(Erinaceinae) und die stachellosen Ratten- oder Haarigel (Galericinae). C
systematische Stellung der Igel ist immer noch umstritten: Traditionell we

Erinacous roumanicus)

Links auf diese Seite die Insektenfresser (Eulipotyphla) gestellt, alternativ als eigene Ordnung Long press on ":‘e i
Anderungen an (Erinaceomorpha) an der Basis der Hoheren Saugetiere (Eutheria) einges CO(_:ie for copym.g,

verlinkten Seiten Jiingere Untersuchungen haben die erstere Variante wieder wahrscheinii saving and sharing en (Synapsida)
Spezialseiten lassen. options.

O nanatan b ek

re (Mammalia)

Zum Speichern den Finger langer auf dem QR-Code gedriickt halten bis das Kontextmenu
erscheint. Dort die gewlinschte Option (z. B. ,Kopieren® oder ,Zu Fotos hinzufigen®) wahlen (2):
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AA de.wikipedia.org

oo
oo

+ Startseite % Stortseite

bekannteste Vertreter die Arten Braunbrustigel (Erinaceus e
WeiBbrustigel (Erinaceus roumanicus) sind. Der Braunbrustige
Mitteleuropa typischerweise anzutreffende Art. Quer durch das
(vom westlichen Polen Gber Tschechien, Osterreich bis zur nordy

Artikel
::::nMI 21o0e0 Adriakiste) erstreckt sich ein etwa 200 Kilometer breiter Bereici
Hife Verbreitungsgebiet des Braunbrustigels mit dem des WeiBbrusiig
Letzte Anderung Insg: t umfasst die Familie 26 Arten, die in Eurasien und A
Kontakt Sie teilen sich in zwei duBerlich deutlich verschiedene Unterfa -
Spenden (Erinaceinae) und die stachellosen Ratten- oder Haarigel (Gale
Workzatige systematische Stellung der Igel ist immer noch umstritten: Trad|
P S d:lnsektenfre;‘sser (Eulupoalzzhla) g:s_u:‘m. am;manv f:ls engene
Rrdecineo (Erinaceomorpha) an der is der Hoheren Séugetiere (Euthe
verlinkten Seiten Jingere Untersuchungen haben die erstere Variante wieder wa
Spezialseiten lassen. Teil nalia)
Permanenter Link o 2 (Eutheria)
Seiteninformationen Inhaltsverzeichnis [Verbergen)]
Artikel zitieren 1 Etymologie Zu Fotos” hinzufiigen | e
Wikidata-Datenobjekt 2 Merkmale

2.1 Aligemeiner Korperbau Kopieren

Druckenfaxportieren 2.9 Haarklaid p @
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11 Dokumente per Airdrop an ein anderes iPad teilen

Dokumente konnen tber eine Drahtlosverbindung (Airdrop) an ein anderes sich in der Nahe
befindliches iPad gesendet werden.

Zunachst Gber eine Wischbewegung vom oberen rechten Displayrand nach unten (1) das
Kontrollzentrum 6ffnen und Airdrop aktivieren. Das Symbol muss daftir blau leuchten (2):

-
Bei der Aktivierung auf ,Fir jeden” umstellen:

®

AirDrop
Empfangen aus
Nur fiir Kontakte

Fur jeden

Eine Datei lasst sich auf unterschiedliche Weise per Airdrop versenden, zum Beispiel Uber das
Teilen-Menl innerhalb einer App, mit der die entsprechende Datei gedffnet wurde, oder auch
Uber die Dateien-App ohne die Datei selbst zu 6ffnen. Fur letztere Variante die Dateien-App
offnen:

DR

Dateien

Auf die passende Datei (1) solange driicken bis das Kontextmenu erscheint. Hier den
Mentpunkt ,Teilen* wahlen (2):
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im
Dateien

@) Verlauf

Speicherorte
[ Auf meinem iPad
& iCloud Drive

Zuletzt geldscht
Favoriten
Geteilt

Tags

@ < Auf meinem iPad Dokumente
Q Suchen
. " Informationen @
v° X *1 5 Umbenennen 7/
="
Dokument_01 | Komprimieren 1=}
1.01.22, 09:28
i Duplizieren
Ubersicht @
Tags QO
>
Kopieren ®
>
Bewegen (i
v
ITeilen M p

Dort ,Airdrop“ wahlen:

(=

®

AirDrop Notizen

= Kopieren

Pater Lustig

Dokument_01
ui‘ cument - 2.6 ME

@
3

Notability Book Creator

!

A

®

Das Ziel-iPad auswahlen. Dazu sollte der Besitzer des anderen iPads einen eindeutig
identifizierbaren Namen fur sein Gerat festgelegt haben:

AirDrop

Fertig

~—o0

|IQ.SH =& ¥
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Auswahlen

Hinweis: Falls ,Keine Personen gefunden® angezeigt wird, ist kein iPad mit aktiviertem Airdrop
in der N&ahe. Uberpriifen Sie daher auch auf dem Ziel-iPad, ob Airdrop eingeschaltet ist.

Auf dem Zielgerat erscheint nun ein Abfragefenster. Dieses mit ,Annehmen*® bestatigen:
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AirDrop

JWilli Wiberg® méchte
LDokument_01.pdf* teilen.

AbschlieRend kann das Dokument Uber eine passende Anwendung (1) direkt gedffnet oder in
der Dateien-App (2) gespeichert werden:

AirDrop
Offnen mit ...

Notability

Collabora Office

—1 0

Abbrechen

Wahlt man ,Dateien aus, muss noch der Speicherort (1) ausgewahlt und mit ,Sichern* (2)
bestatigt werden:

Abbrechen I =2 Sichernl

Objekte werden unter ,Auf meinem iPad” gesichert. o

: ﬂa 2 Objekte

[] Auf meinem iPad o

» Collabora Office
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12 Bluetooth-Verbindung herstellen

Hinweis: Um Bluetooth-Gerate wie zum Beispiel Mause, Tastaturen, Stifte oder Audiogerate
nutzen zu kénnen, missen diese zunachst mit dem iPad gekoppelt werden.

Die Schritte zur Kopplung eines Gerates finden Sie exemplarisch fur die mitgelieferte Tastatur
im nachfolgenden Kapitel Tastatur per Bluetooth verbinden erkl&rt.

13 Bluetooth-Tastatur und iPad-Hulle verwenden

13.1Tastatur aufladen

Die mitgelieferte Bluetooth-Tastatur sollte vor der ersten Nutzung vollstandig aufgeladen
werden. Dazu das mitgelieferte USB-Kabel mit einer geeigneten Stromquelle (z. B. ein USB-
Stecker oder ein Notebook/PC) verbinden und oben rechts an die Tastatur anschlie3en:

Die LED-Anzeige fur den Ladeprozess (Charge) leuchtet bei Laden rot auf und erlischt wenn
der Akku vollstandig aufgeladen worden ist:

Trennen Sie nach Beendigung des Ladeprozesses die Tastatur von der Stromquelle.

13.2Tastatur per Bluetooth verbinden

Die mitgelieferte Tastatur muss vor der ersten Benutzung mit dem iPad gekoppelt werden.
Dazu muss Bluetooth auf dem iPad aktiviert sein. Zur Uberpriifung die Einstellungen des iPads
offnen. Unter dem MenUpunkt ,Bluetooth® (1) muss der Schalter fir ,Bluetooth® (2) auf griin
stehen:

Einstellungen Bluetooth

%  Bluetooth 1 Ein

Bluetooth . e O

Jotzt sichtbar als (iPad (8th generation)®

n Mitteilungen
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Schalten Sie die aufgeladene Tastatur am oberen rechten Rand Uber den Ein-/Ausschalter (1)
an. Die Batterie-Satusanzeige (2) leuchtet einige Sekunden blau auf:

| . |
% Charge Power

Entf

e F12 J [+

Dricken Sie im Anschluss auf der Tastatur am oberen rechten Rand die Connect-Taste (1). Die
Tastatur wird in den Kopplungsmodus versetzt und die Bluetooth-Statusanzeige (2) blinkt blau
auf:

Hinweis: Der Kopplungsmodus wird nach drei Minuten automatisch beendet und kann bei
Bedarf Uber die Connect-Taste erneut aktiviert werden.

Auf dem iPad wird nun wahrend des aktivierten Kopplungsmodus die Tastatur unter ,Andere
Gerate” in den Bluetooth-Einstellungen angezeigt. Tippen Sie das hier angezeigte Gerat
(,Bluetooth 3.0 Keyboard®) an:

Einstellungen Bluetooth
%  Bluetooth Ein
Bluetooth O
e Jetzt sichtbar als ,iPad (8th generation)”.
B Mitteilungen
m MEINE GERATE
Tone
Apple Pencil Nicht verbunden @
Fokus
Bildschirmzeit AMNDERE GERATE

I Bluetooth 3.0 Keyboardl

Kurze Zeit spater wird die Tastatur unter ,Andere Gerate“ mit dem Status ,Verbunden®
angezeigt:
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Bluetooth 0
Jetzt sichtbar als ,IPad (8th generation)®.

MEINE GERATE

Apple Pencil Nicht verbunden @
Bluetooth 3.0 Keyboard Verbunden ()

Die Tastatur kann benutzt werden.

13.3iPad-Hulle

Die mitgelieferte iPad-Hiille ist folgendermalRen aufgebaut:

e 1-7: Magnetpunkte zum Beispiel zum Fixieren der Tastatur

e 8-9: Handschlaufen

e 10-12: Aussparungen fur verschiedene Aufstellpositionen des iPads
e 13: magnetischer Verschluss
e 14: Stifthalterung
e 15: Tablethille

Mit Hilfe der Aussparungen (10-12) lasst sich das iPad aufstellen und uber die Magnetpunkte
(1-7) in der Innenseite des Hillen-Deckels die Tastatur an der Hiille befestigen:
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14 Stiftnutzung (Apple Pencil)

14.1Apple Pencil per Bluetooth verbinden

Der mitgelieferte Stift (Apple Pencil) muss vor der ersten Benutzung mit dem iPad gekoppelt
werden. Dazu muss Bluetooth aktiviert sein. Zur Uberpriifung auf dem iPad-Display von oben
rechts nach unten wischen. Es erscheint das Kontrollzentrum, wo das Bluetooth-Symbol blau
markiert sein muss:

Hinweis: Sollte das Bluetooth-Symbol nicht blau sein, kann dies durch einmaliges Tippen
aktiviert werden.

Im Anschluss die Stift-Kappe entfernen (1) und den Apple Pencil in den Lightning-Anschluss am
eingeschalteten und entsperrten iPad stecken (2):

-

.
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Auf dem iPad erscheint nach kurzer Zeit ein Abfragefenster. Hier auf "Koppeln" tippen:

Kopplungsanforderung
(Bluetooth)
LApple Pencil* mochte sich mit deinem

iPad koppeln.

Abbrechen

Der Stift ist nun mit dem iPad verbunden und kann verwendet werden.

In den Einstellungen unter dem Menipunkt ,Bluetooth® (1) wird eine Liste der verbundenen
Gerdate (2) angezeigt:

Einstellungen Bluetooth
Bluetaoth (}
FIUgmdus Jetzt sichtbar als \Mustericesung004’
B8 wun 3
£ | Bluetooth 1 Ein Apple Pencil e verbunden (D)
=

Hinweis: Der Stift bleibt solange gekoppelt, bis das iPad neu gestartet oder der Apple Pencil
mit einem anderen Geréat gekoppelt wurde. Nach einem Neustart des iPads reicht es aus, den
Apple Pencil kurz wie oben beschrieben tber den Lightning-Anschluss zu verbinden. Nach der
Nutzung an einem anderen iPad muss zusatzlich auch die Kopplungsanfrage bestétigt werden.

Bei Bedarf kann der Stift auch wieder vom iPad getrennt werden. Dazu in die Einstellungen
wechseln, den Menupunkt ,Bluetooth® (1) aufrufen und das Info-Symbol (2) hinter dem Apple
Pencil antippen:

Einstellungen Bluetooth
Bluetooth ()
ke Flugmodus Jetzt sichtbar als Musterloesung004
8 wuw i e
"% | Bluetooth ) : Apple Pencil ®

Im Anschluss ,Dieses Gerat ignorieren® (1) wahlen und bestatigen (2):

Einstellungen < Bluetooth Apple Pencil

Digses iPad wird von Dataport - Bldungswesen betreut

und verwaltet. Weitere Infos zur ate il
Dieses Gerat ignorieren o

Beim iPad anmelden
Kenfiguriere iCloud, App Store etc

Flugmodus

B8 v

£ Bluetooth Ein +Apple Pencil* ignorieren?
Gerat ignorieren e

[ wvitteiungen pr——

m TAana
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14.2 Apple Pencil aufladen

Uber das Verbinden des Stiftes mit dem Lightning-Anschluss des iPads kann der Stift geladen
werden:

Hinweis: Die Stiftkappe kann bei Bedarf wahrend des Ladevorgangs auf dem magnetischen
Bereich rund um die Home-Taste abgelegt werden.

Alternativ lasst sich der Stift auch Uber das Netzteil des iPads aufladen. Dazu die Stiftkappe
entfernen (1) und mit Hilfe des mitgelieferten Ladeadapters das Lightning-Kabel (3) des an eine
Stromversorgung angeschlossenen Netzteils und den Stift (4) miteinander verbinden:

In den Einstellungen unter dem Menupunkt ,Apple Pencil“ (1) kann der Ladestatus (2) Gberprift
werden:

Einstellungen Apple Pencil
@ Hintergrundbild

e Pencil 1 Apple Pencil 19 % H
# Appl

[ TouchiD & Code

14.3Apple Pencil einstellen und nutzen
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In den Einstellungen unter dem Menipunkt ,Apple Pencil“ (1) kann der Modus ,Kritzeln®
aktiviert (2) und direkt ausprobiert (3) werden. Mit Hilfe dieser Funktion kann in Eingabefenster
wie zum Beispiel der Suchfunktion des iPads direkt mit dem Stift hineingeschrieben werden. Die
Texterkennung wandelt die Handschrift dann in digitalen Text um.

Einstellungen Apple Pencil

) Touch D & Code Apple Rencil 55 % @)

c Batterie

Nur mit Apple Pencil zeichnen
0 Datenschutz

App Store

Wallet & Apple Pay Kritzeln e
ﬂ Passworter
Kritzeln ausprobieren e

. | Kontakte

Der Kritzelmodus kann bei Bedarf in der Suchfunktion des iPads ausprobiert werden. Dazu mit
der Home-Taste auf den Home-Bildschirm wechseln und in der Mitte des Bildschirms mit dem
Finger nach unten streichen. In das nun gedéffnete Suchfenster mit Hilfe des Stiftes einen
Suchbegriff schreiben. Die Texterkennung wandelt die Handschrift dann in digitalen Text um:

Siri-Vorschlage

Einstellungen Hub Safari

() VS ———

In den Einstellungen unter dem Menupunkt ,Apple Pencil“ (1) werden auch die Stiftgesten (2)
angezeigt:
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12:49 Donnerstag 16. Dez, FTe5% m.

Einstellungen Apple Pencil

7/ Apple Pencil 1

™) Touch ID & Code Apple Pencil 55 % @)

a Batterie

m Datenschutz

Nur mit Apple Pencil zeichnen

t dem Apple Pencil gezeichnet werden. Die Finger werden
App Store DEUTSCH
Wallet & Apple Pay Kritzeln [ @)
S mi e Pencil in Textbereichen und wandele das Geschriebene in
n Passworter
Kritzeln ausprobieren
2| Kontakte
—_
+ Kalender STIFTGESTEN
Notizen Von linker Ecke streichen e Bildschirmfoto
Erinnerungen Von rechter Ecke streichen Schnellnotiz
. Sprachmemos Aktionen fiir das Streichen mit dem Stift von einer unteren Ecke

Damit sind Aktionen gemeint, die beim Ausfiihren einer bestimmten Stiftbewegung ausgefthrt
werden. Streicht man von der unteren linken Bildschirm-Ecke mit dem Stift in Richtung Mitte,
wird ein Bildschirmfoto erstellt. Streicht man von der rechten unteren Ecke in Richtung Mitte,
offnet sich eine Schnellnotiz.

Zeichnungen und handschriftliche Notizen kénnen in Apps, die eine Stiftunterstiitzung anbieten,
gemacht werden. Dazu gehort zum Beispiel die Notizen-App.

Die Notizen-App 6ffnen:

Die Symbolleste ,Markierungen® — hier werden verschiedene Stiftwerkzeuge angezeigt --
aktivieren (1) und bei Bedarf die Notizen-App auf Vollbild (2) umstellen:

08:53 Dienstag 11. Jan. ahe = 98 % -
< Ordner @ 1S 8 © |&] @
Notizen e o
Q, Suchen

Neue Motiz
08:53 Kein zusatzlicher Text

Die Symbolleiste ,Markierungen® bietet verschiedene Stiftarten und Funktionen an:
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W&ot b&
—
. 10
T OX X B
0000000 O’
1: Stift mit Texterkennung (siehe Kritzel-Funktion oben)
2: Stift ohne Texterkennung
3: Textmarker: mit Stiftneigung und Druckstérke kann die Liniebreite bzw. —intensitat
verandert werden
4: Buntstift: mit Stiftneigung und Druckstérke kann die Liniebreite bzw. —intensitéat
verandert werden
5: Linienstarke und Deckkraft: die Einstellungen 6ffnen sich beim erneuten Tippen auf
den aktiven Stift
6: Radiergummi: durch erneutes Tippen auf das Radiergummi kann zwischen
Pixelradierer (normaler Radiermodus) und Objektradierer (fir das Loschen ganzer
Objekte) gewechselt werden.
7: Markierwerkzeug zum Verschieben von markierten Objekte
8: Lineal zum Zeichnen gerader Linien

9: Stiftfarben
10: weitere Optionen

9

Hinweis: Die Symbolleiste ,Markierungen® Iasst sich auch au3erhalb der Notizen-App zum
Beispiel zum Hinzufiigen von Anmerkungen bei getffneten Fotos, PDF-Dokumenten oder
Bildschirmaufnahmen aktivieren.
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15 Drucken

Um ein Dokument ausdrucken zu kénnen, mussen zwei Voraussetzungen erfillt sein:

o Der Drucker muss AirPrint unterstitzen (siehe Datenblatt des Druckers). Dies ist eine
Funktion, die es Apple-Geraten ermdglicht kabellos zu drucken.
e Das iPad und der Drucker miissen mit demselben WLAN-Netzwerk verbunden sein.

Sind die Voraussetzungen erfiillt, kann direkt gedruckt werden. Eine Installation des Druckers
ist auf dem iPad nicht erforderlich. Einige Drucker-Hersteller bieten als Ergéanzung jedoch eine
eigene App an, um ggf. zusatzliche Funktionen nutzen zu kénnen.

Zunachst die App (zum Beispiel die App ,Pages®) offnen, aus der gedruckt werden soll.

Die App-Einstellungen (1) bzw. die Teilen-Funktion 6ffnen und ,Drucken® (2) wahlen:

Mehr o

M Teilen

[T‘__]] Exportieren
@

=] @

Falls noch kein bzw. der falsche Drucker ausgewahlt ist, zunachst auf ,Drucker” tippen:

Druckoptionen

Drucker Kein Drucker ausgewahlt

Es sollte der betreffende Drucker nun in der Liste angezeigt werden. Diesen im Anschluss
auswahlen:

Drucker

I Brother HL-L5100DN series I

Abschlieend ggf. Druckeinstellungen vornehmen (1) und mit ,Drucken® (2) bestatigen:

Druckoptionen e :

Drucker

Voreinstellungen

1 Kopie F

Doppelseitig o ( /

PapiergriBe

Medien & Qualitat
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16 Kabelbasierte und kabellose Bildschirmtbertragung

16.1Kabelbasierte Bildschirmibertragung

Das iPad kann Uber einen Lightning-HDMI-Adapter (1) bzw. einen Lightning-VGA-Adapter und
ein HDMI-Kabel (2) mit einem Prasentationsgerat (Beamer, Display) verbunden werden:

16.2Kabellose BildschirmUbertragung

Mit Hilfe eines Drahtlosempfangers (zum Beispiel ein Apple TV) kann der Bildschirminhalt eines
iPads kabellos Ubertragen werden. Dazu muss der Drahtlosempfanger am Prasentationsgeréat
(Beamer, Display) angeschlossen bzw. im Prasentationsgerat integriert sein. Zur Ubertragung
des Bildes an ein Apple TV sind folgende Schritte notwendig:

Zunachst das Prasentationsgerat (Beamer, Display) einschalten, die richtige Quelle (z. B.
HDM1, HDMI2), an der das Apple TV angeschlossen ist, einstellen und warten bis der
Begriuf3ungsbildschirm des Apple TVs angezeigt wird.

Auf dem iPad-Display vom oberen rechten Displayrand nach unten wischen. Es erscheint das
Kontrollzentrum. Hier das Symbol fir die Bildschirmsynchronisierung antippen:

(R
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Dort das betreffende Apple-TV-Gerat (zum Beispiel benannt nach der jeweiligen Raumnummer)
auswahlen:

Bildschirmsynchronisierung

@ 'QSH Raum 322

Den Airplay-Code (dieser wird auf dem Préasentationsgerat angezeigt, siehe Nummer 3)
eingeben (1) und mit OK (2) bestéatigen:

AirPlay-Code r[i]
Onscreen-Code fir ,IQSH Raum

322" eingeben Bildschirmsynchronisierung

@) 1QSH Raum 322

AirPlay-Code

Hinweis: Alternativ kann auch eine Passwort-Abfrage auf dem Apple-TV eingestellt sein. Das
zugehorige Passwort erhalten Sie von lhrem zustandigen IT-Administrator bzw. Ihrer
zustandigen IT-Administratorin.

Im Anschluss wird der Bildschirminhalt des iPads auf dem Prasentationsgerat angezeigt. Uber
doppeltes Tippen auf den unscharf dargestellten Bereich auf dem iPad-Bildschirm wird das
Kontrollzentrum geschlossen.

Um die Bildschirmsynchronisierung zu stoppen sind folgende Schritte hotwendig:

e Auf dem iPad-Display vom oberen rechten Displayrand nach unten wischen. Es
erscheint das Kontrollzentrum. Hier das Symbol fur die Bildschirmsynchronisierung
antippen:
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¢ Im Anschluss auf ,Synchronisierung stoppen* tippen:

|

Bildschirmsynchronisierung

IQSH Raum 322 v

Synchronisierung stoppen
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17 Zwei-Faktor-Authentisierung

Einige Webseiten bendétigen neben dem normalen Login-Passwort einen zweiten Faktor (z. B.
ein Einmalkennwort) zur Anmeldung. Versucht man zum Beispiel im Schulportal SH auf
besonders schitzenswerte Daten zuzugreifen, aktuell betrifft dies den Online Dienst School-SH
und den E-Mail-Bereich, wird man aufgefordert ein Einmalpasswort einzugeben. Die Einrichtung
und Nutzung der Zwei-Faktor-Authentisierung wird nachfolgend exemplarisch am Schulportal
gezeigt.

17.1Installation der Authenticator-App

Zur Generierung eines solchen Einmalpasswortes wird eine Authenticator-Anwendung benotigt.
Installieren Sie daher zunachst die App ,Free OTP* (iber den internen Appstore: siehe Kapitel
Software installieren.

17.2Einrichtung der Zwei-Faktor-Authentisierung (Schulportal)

Im Anschluss muss die Zwei-Faktor-Authentisierung einmalig im Schulportal eingerichtet
werden.

Wichtig: Beachten Sie dabei, dass Sie im Schulportal aus Sicherheitsgriinden nur einmalig
selbst einen neuen Software-Token erzeugen kénnen. Falls Sie die Zwei-Faktor-
Authentisierung spater mit einem anderen Gerat ausfihren wollen, missen Sie zunachst lhren
Schuladministrator oder Ihre Schuladministratorin informieren, damit Ihr bisheriger Software-
Token aus dem System entfernt und ein neuer QR-Code erzeugt werden kann.

Auf einem anderen Endgerét (z. B. ein PC, Notebook oder Tablet) einen Browser 6ffnen, im
Schulportal (https://portal.schule-sh.de) anmelden und im Bereich ,Allgemein® die Kachel
LZweifaktor Self-Service“ wahlen:

Kommunikation

Den nachfolgenden Hinweis genau durchlesen und mit ,Fortfahren* bestatigen:
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Bitte installieren Sie eine Zweifaktor-Applikation auf lhrem Gerat

o da, it

ol

Manche Dienste im Schulportal-SH erfordern dvonb
die Eingabe eines zweiten Faktors. Hierfiir sollen ielle Zwei-Fakt h

(im Folgenden "Softwaretoken’ genannt) genutzt werden. Fiir die Nutzung des Softwaretoken
installieren Sie bitte die App “FreeOTP Authenticator". Private mobile Endgeréte diirfen genutzt
werden. Sollten Sie bereits die App "Google Authenticator” installiert haben, kénnen Sie diese
ebenfalls verwenden.

ten Daten

Wenn Sie eine App installiert haben und diese bereit ist einen Token zu scannen, klicken Sie
bitte auf "Fortfahren”. Sie erhalten dann einen QR-Code, den Sie mit lhrer App scannen und den
Schritten in der App zur Einrichtung des Softwaretoken folgen konnen. Sobald die Einrichtung
abgeschlossen ist, konnen Sie die Einmalpassworter iber die App generieren. WICHTIG: Pro
Benutzerkonto kann nur ein Token eingerichtet werden.

Wenn Sie den Softwaretoken spater einrichten méchten, klicken Sie bitte auf "Abbrechen”.
Falls Sie keine App fiir die Zwei-Faktor-Authentifizierung auf Ihrem Tablet/Smartphone nutzen
mochten, klicken Sie bitte auf "Abbrechen” und wenden sich an Ihre Schuladministration. Diese
kann lhnen einen Hard fiir die Zwei-Fakt hentifizi j einrichten.

Es wird Ihnen nun ein QR-Code angezeigt.
Offnen Sie nun auf dem iPad die App ,Free OTP*:

4

FreeOTP

In der App das QR-Code-Symbol (1) antippen und den QR-Code (2) auf dem Bildschirm des
anderen Gerates einscannen:

FreeOTP o

Scan QR Code

Bitte scannen Sie den QR-Code mit de * Zweif:
Ihrem Gerét

SCHLIESSEN

Im Anschluss bei Bedarf einen Namen fur den Token (z. B. ,Schulportal®) vergeben (1) und mit
.Next* (2) bestatigen.

FreeOTP

E 0
Csenccne &)

‘Your token provider has

not configured the issuer

field, please enter the name ]
of the issuer

o Example: Red Hat, Github, Google
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Hinweis: Gibt man an dieser Stelle keinen Namen fur den Token ein, fallen die nachfolgenden
beiden Abfragen weg.

Bei Bedarf ein Symbol auswahlen bzw. ohne Symbol fortfahren und mit ,Next* bestatigen:

o 5 O

£E ©

Vorgegebene Sicherheitseinstellung beibehalten (1) und mit ,Next“ (2) bestatigen:

FreeOTP

5 0]
S e

FreeQTP can give you extra security by requiring you to
unlock your phone in order to activate the token

Do you want to require a phone unlock in order to
activate this token?

WARNING: Locked tokens are *not* included in
backups for security reasons o

Nach Abschluss der Einrichtung taucht der angelegte Token in der Ubersicht der App auf:

Schulportal

17.3Nutzung der Zwei-Faktor-Authentisierung (Schulportal)
Safari auf dem iPad 6ffnen und im Schulportal (https://portal.schule-sh.de) anmelden.

FreeOTP =B O

G

Beim Aufruf besonders schitzenswerter Daten im Schulportal — aktuell betrifft dies den Online-
Dienst ,School-SH* — werden Sie aufgefordert ein Einmalpasswort einzugeben:

Webauftritte

SH =& ¥

Schleswig-Holstein
Der echte Norden

of School-SH

School-5H
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SH #& ¥

Sehleswig-Holstein
o

Der echte Norden

Bitte geben Sie Ihr
Einmalpasswort ein

Sie haben die korrekte PIN, bzw. das
korrekte Passwort eingegeben. Aber nun
mussen Sie noch lhren zweiten Faktor
nutzen.

Einmalpasswort

Fir die Generierung des Einmalpasswortes die oben eingerichtete App ,,FreeOTP* Uber die
App-Mediathek oder den Home-Bildschirm 6ffnen:

FreeOTP

Auf das Teilen-Symbol (1) des bereits eingerichteten Tokens tippen und ,,Copy to Clipboard*
wahlen:

Share Code

m LOCAL

Copy to Clipboard e

Der sechsstellige Code ist nun im Zwischenspeicher. Zurtick zu Safari wechseln. In das
Schulportal-Eingabefenster fir das Einmalpasswort (2) tippen bis das Kontextmenu erscheint
und ,Einsetzen® (2) wahlen:

SH =& ¥

Schawiy Mot
[mpiews friorimy

Bitte geben Sie |hr
Einmalpasswort ein
Siet haben die korrekte PIN, baw. das

kte Passwort eingegeben. Aber nun
bch Ihren zweiten Faktor

ANMELDEN

Apmeldan
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18 iPad zuricksetzen

Das iPad lasst sich bei Bedarf auf die Werkseinstellungen zuriicksetzen. Dabei werden alle
Einstellungen und Inhalte geléscht und das iPad in den Zustand bei der Auslieferung gesetzt.
Dies ist zum Beispiel dann notwendig, wenn lhr Gerat aufgrund eines Schulwechsels an eine
neue Lehrkraft ibergeben werden muss. Nach der Gerate-Zurlicksetzung ist eine Neu-
Anmeldung im UEM (siehe Kapitel Ersteinrichtung durchfiihren) notwendig.

Mit folgenden Schritten kdnnen Einstellungen bzw. das Geréat zuriickgesetzt werden:

Die Einstellungen 6ffnen und unter ,Allgemein® (1) den Menupunkt ,iPad
Ubertragen/zuriicksetzen® (2) wahlen:

& aigemein ']

5 Kontrollzentrum

iPad-Speicher

Hintergrundaktualisierung
m Anzeige & Helligheit

BB Home-Biidschirm & Dock Dotum & Uhrzeit

@ Bedienungshiten Tostatur

Hintergrundbild Gesten
Apple Pencil Schriften
@ rouchioacode Sprache & Region
) satterie dhon
O ostenschutz
VPN und Gerateverwaltung
App Store
E Wallet & Apple Pay Rechtl. & Reg. Hinweise

B rassworter iPad Ubertragen/zuriicksetzen e

Im Anschluss den Menupunkt ,Alle Inhalte & Einstellungen I6schen® wahlen:

E) rasswirter

| Kontakte

Zuriicksetzen

I Alle Inhalte & Einstellungen I&schen I
-
. Kalender

Mit ,Fortfahren® bestatigen:

Dieses iPad loschen

Durch das Léschen werden deine persénlichen Daten entfernt, sodass dieses iPad
sicher eingetauscht oder weitergegeben werden kann.

Die folgenden Objekte werden von diesem iPad sicher entfernt:

Apps und Daten
&S 156568

Spiter

Im Anschluss mit der Eingabe des Gerate-Passwortes bestétigen.

19 Problembehebung
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Bei Schwierigkeiten mit Inrem Endgerat prifen Sie bitte zunachst, ob sich das Problem mit
einem Neustart des Gerats beheben lasst (siehe Kapitel iPad einschalten und ausschalten).
Sollte das iPad nicht mehr reagieren, kann ein Neustart auch erzwungen werden. Dazu die
Home-Taste und die Ein/Aus-Taste solange zusammen gedriickt halten bis das Apple-Symbol
auf dem Bildschirm auftaucht.

Sollten Sie das Problem nicht selbststandig I6sen konnen, wenden Sie sich an den zustandigen
Support:

e Bei Problemen im Zusammenhang mit vom Schultrager bereitgestellter Software bzw.
vorgenommenen Einstellungen ist dieser auch der direkte . .
Ansprechpartner. @ @

¢ Bei allen weiteren Problemen geben Sie bitte eine Helpdesk-
Anfrage unter https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk im Bereich
,LK-Endgerate“ - ,Support” auf:

Olidt ¥

am i
T Bereich

HEED Schulverwaitung ~ Medienberalung ~

LK-Endgeréte - |

Bestellung

Beratunt
)‘v.q /e senden” um Ihre Nachricht an den IQSH-Helpdesk zu Ubermittein.

Um die Fehlerbehebung durch den zustandigen Support zu erleichtern und Nachfragen zu
vermeiden, sollte eine moglichst detaillierte Fehlerbeschreibung tbermittelt werden. Dazu
gehort u. a. eine genaue Problembeschreibung und nach Maéglichkeit auch die Ubermittlung der
angezeigten Fehlermeldung. Die folgenden Punkte sollten Sie in lhre Ticket-Anfrage
aufnehmen:

e Schulportal-Benutzername
e Modellname des betroffenen Gerétes
e Seriennummer des betroffenen Geréates: diese lasst sich zum Beispiel Gber den Hub
herausfinden, siehe Kapitel Interner Appstore (Hub)
e ggf. Name der betroffenen App
e Problembeschreibung
¢ Fehlermeldung: genaue Fehlermeldung in Textform oder alternativ in Form eines
Bildschirmfotos, siehe Kapitel Bildschirmfoto (Screenshot) erstellen.
e Zeitpunkt:
o Wann tritt das Problem auf? Zum Beispiel beim Systemstart, beim Offnen der
App; ggf. auch Angabe von Datum und Uhrzeit
o Tritt der Fehler regelmaRig auf?
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e ggf. Ort: Tritt der Fehler nur an bestimmten Orten (zum Beispiel nur zu Hause, nur in der
Schule) auf?

¢ ggf. Nennung bereits durchgefiihrter erfolgloser Losungsansatze (zum Beispiel Neustart,
Neuinstallation)
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